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RELACAO DOS DOCUMENTOS ESSENCIAIS PARA PROTOCOLAR SOLICITACAO DE
PROCESSAMENTO DA GUIA DE INFORMAGOES DO ITBI COMPRA E VENDA

¢ Guia de Informacdes devidamente preenchida e assinada;

e Documentos pessoais (RG/CPF) do adquirente (comprador) e do transmitente (vendedor);

e Comprovante de endere¢o do adquirente e do transmitente;

e Instrumento Particular de Compra e Venda ou de Compromisso de Compra e Venda;

e Escritura Publica (se houver);

® Em caso de imdvel rural, declaracao do valor do imdvel junto a Receita Federal (conforme ultima
declaragdo de bens para fins de Imposto de Renda ou ultima declaragdo para fins de ITR — Imposto
Territorial Rural);

e Certiddo atualizada da matricula do imdvel expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis (data
de expedicao ndo superior a 30 dias);

* Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

* Procuracdo, com firma reconhecida, caso a Guia de Informacdes de ITBI ndo seja assinada pelo
proprio adquirente (comprador).

COMPRA E VENDA COM FINANCIAMENTO POR INSTITUICAO FINANCEIRA

® Guia de Informacées devidamente preenchida e assinada;

e Documentos pessoais (RG/CPF) do adquirente (comprador) e do transmitente (vendedor);
e Comprovante de endereco do adquirente e do transmitente;

e Contrato de financiamento do imével firmado com o Banco/Institui¢do Financeira (inteiro
teor);

® Em caso de imédvel rural, declaracdo do valor do imdvel junto a Receita Federal (conforme
ultima declaracao de bens para fins de Imposto de Renda ou ultima declaracdo para fins de
ITR — Imposto Territorial Rural);

e Certiddo atualizada da matricula do imdvel expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis
(data de expedicdo ndo superior a 30 dias);

¢ Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

® Procuracdo, com firma reconhecida, caso a Guia de Informacdes de ITBI ndo seja assinada
pelo préprio adquirente (comprador).

PERMUTA
e Documentos pessoais (RG/CPF) do adquirente (comprador) e do transmitente (vendedor);

e Comprovante de endereco do adquirente e do transmitente;
¢ Minua da Escritura Publica da Permuta;
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* Em caso de imdvel rural, declaracdo do valor do imdvel junto a Receita Federal (conforme
ultima declaracao de bens para fins de Imposto de Renda ou ultima declaracdo para fins de
ITR — Imposto Territorial Rural);

e CertidOes atualizadas das matriculas dos imdveis objeto da permuta expedidas pelo Cartério
de Registro de Imdveis (data de expedicdo nao superior a 30 dias);

» Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

* Procuracgdo, com firma reconhecida, caso a Guia de Informagdes de ITBI ndo seja assinada
pelo préprio adquirente (comprador). CESSAO DE DIREITOS

* Guia de Informagdes devidamente preenchida e assinada;

e Documentos pessoais (RG/CPF) do adquirente (comprador) e do transmitente (vendedor);
e Comprovante de endere¢o do adquirente e do transmitente;

e Instrumento de cessdo de Direitos (Contrato, Escritura Publica, etc.);

* Em caso de imdvel rural, declaragdo do valor do imdvel junto a Receita Federal (conforme
ultima declaragao de bens para fins de Imposto de Renda ou ultima declaracdo para fins de
ITR — Imposto Territorial Rural);

e Certiddo atualizada da matricula do imével expedida pelo Cartdrio de Registro de Iméveis
(data de expedicdao nao superior a 30 dias);

* Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

* Procuracgdo, com firma reconhecida, caso a Guia de Informacgdes de ITBI ndo seja assinada
pelo préprio adquirente (comprador).

ADJUDICACAO

® Guia de Informacées devidamente preenchida e assinada;

e Documentos pessoais (RG/CPF) do adquirente (comprador) e do transmitente (vendedor);
e Comprovante de endereco do adquirente e do transmitente;

e Carta de Adjudicacdo constante do Processo Judicial (inteiro teor, ou seja, deve conter
identificacdo das partes, identificacdo do imdvel, auto de adjudicacdo e avaliacdo do bem);
® Em caso de imdvel rural, declaracdo do valor do imdvel junto a Receita Federal (conforme
ultima declaracado de bens para fins de Imposto de Renda ou ultima declaracdo para fins de
ITR — Imposto Territorial Rural);

e Certiddo atualizada da matricula do imdvel expedida pelo Cartério de Registro de Iméveis
(data de expedicdo ndo superior a 30 dias);

¢ Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

® Procuracdo, com firma reconhecida, caso a Guia de Informacgdes de ITBI ndo seja assinada
pelo préprio adquirente (comprador).
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ARREMATACAO

¢ Guia de Informacdes devidamente preenchida e assinada;

e Documentos pessoais (RG/CPF) do adquirente (comprador) e do transmitente (vendedor);
e Comprovante de endereco do adquirente e do transmitente;

e Carta de Arrematacgao constante do Processo Judicial (inteiro teor, ou seja, deve conter
identificacdo das partes, identificagdo do imdvel, auto de arrematagao e avaliagao do bem);
® Em caso de imdvel rural, declaragao do valor do imdvel junto a Receita Federal (conforme
ultima declaragao de bens para fins de Imposto de Renda ou ultima declaragdo para fins de
ITR — Imposto Territorial Rural);

e Certiddo atualizada da matricula do imdvel expedida pelo Cartério de Registro de Iméveis
(data de expedicao nao superior a 30 dias);

* Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

* Procuracdo, com firma reconhecida, caso a Guia de Informacdes de ITBI ndo seja assinada
pelo préprio adquirente (arrematante).

INCORPORACAO DE BEM IMOVEL PARA INTEGRALIZACAO AO CAPITAL SOCIAL DE EMPRESA

e Documentos pessoais (RG/CPF) do transmitente (socio da empresa);

» Contrato Social da empresa adquirente e alteracdes;

* CNPJ da empresa adquirente;

* Em caso de imodvel rural, declaracdo do valor do imdvel junto a Receita Federal (conforme
ultima declaracao de bens para fins de Imposto de Renda ou ultima declaracdo para fins de
ITR — Imposto Territorial Rural);

¢ Certiddo atualizada da matricula de todos os imdveis trazidos a conferéncia de bens,
expedida pelo Cartdrio de Registro de Imdveis (data de expedicdo ndo superior a 30 dias);

¢ Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

® Procuracdo, com firma reconhecida, caso a Guia de Informacdes de ITBI ndo seja assinada
pelo préprio contribuinte (representante legal da empresa).

PARTILHA DE BENS COM TORNAS/REPOSICOES EM VIRTUDE DE DISSOLUCAO DE SOCIEDADE
CONJUGAL (SEPARACAO DO CASAL)

e Documentos pessoais (RG/CPF) dos conjuges;

e Comprovante de endereco do conjuge adquirente;

e Instrumento de Dissolucdo de Sociedade Conjugal (Separagdo/Divércio) e Partilha de Bens
(inteiro teor)

* Em caso de imdvel rural, declaracdo do valor do imdvel junto a Receita Federal (conforme
ultima declaragdo de bens para fins de Imposto de Renda ou ultima declaracdo para fins de

ITR — Imposto Territorial Rural);
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e Certiddo atualizada da matricula dos imdveis partilhados expedida pelo Cartério de Registro
de Imoveis (data de expedi¢do ndo superior a 30 dias);

¢ Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

® Procuracdo, com firma reconhecida, caso a Guia de Informacdes de ITBI ndo seja assinada
pelo préprio contribuinte (cdnjuge). PARTILHA DE BENS COM TORNAS OU REPOSICOES EM
VIRTUDE DE FALECIMENTO (SUCESSAO HEREDITARIA/HERANCA)

e Documentos pessoais (RG/CPF) dos herdeiros;

® Comprovante de endereco dos herdeiros;

e Instrumento Judicial (Arrolamento, Inventario) e Partilha de Bens (inteiro teor);

* Em caso de imdvel rural, declaragao do valor do imdvel junto a Receita Federal (conforme
ultima declaragao de bens para fins de Imposto de Renda ou ultima declaracdo para fins de
ITR — Imposto Territorial Rural);

e Certiddo atualizada da matricula dos imdveis partilhados expedida pelo Cartério de Registro
de Imoveis (data de expedi¢do ndo superior a 30 dias);

* Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

* Procurac¢do, com firma reconhecida, caso a Guia de Informacdes de ITBI ndo seja assinada
pelo préprio contribuinte (herdeiro). IMPUGNACAO

* Requerimento devidamente assinado pelo adquirente, enderecado a reparticao que efetuou
o calculo da Base de célculo (Lei n.047, de 10 de dezembro de 1991, art.68);

® Procuracdo, com firma reconhecida, caso o requerimento nao seja assinado pelo proprio
adquirente (comprador).

e Laudo técnico de avaliagdo do imdvel ou direito transmitido (Lei n.047, de 10 de dezembro
de 1991, art.68) e demais documentos necessarios para fundamentar o requerimento.

OBSERVAGOES GERAIS

* A guia de recolhimento de ITBI é emitida em até 30 (trinta) dias;

* N3o serdo aceitas solicitacdes para processamento de Guia de Informacdes de ITBI por e-
mail;

» Entregar cépia legivel dos documentos;

* N3o serdo processadas Guias de Informagdes de ITBI com rasuras ou auséncia de
preenchimentos dos campos;

* Em sendo mais de um transmitente e/ou adquirente, deve constar a expressdo "e outro(s)"
apds o nome do transmitente/adquirente, instruindo a guia de informagdes com os
documentos pessoais de todas as partes;

e Outros documentos poderao ser solicitados posteriormente para solucdo de eventuais
pendéncias.
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